PROCEDURA REALIZACJI PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

Niniejsza procedura zostata przygotowana w celu zapoznania oséb, ktérych dane dotycza, wraz ze szczegétowymi zasadami
rozpatrywania ich praw, wskazanych w art. 15 — 21 RODO. W Miejskim Osrodku Kultury w Siedlcach, majg zastosowanie
przepisy do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie:

1. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane powszechnie RODO;

2. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Kazda osoba, ktérej dane dotycza (podmiot danych), jest uprawniona do wniesienia zagdania do ADO i o zrealizowanie praw, o
ktérych mowa w art. 15 —22 RODO, t;j.:

prawo do wycofania wyrazonej zgody (art. 7 ust. 3 RODO),

prawo dostepu przystugujace osobie, ktérej dane dotyczg (art. 15 RODO),

prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO),

prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym) (art. 17 RODO),

prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),

prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO),

prawo sprzeciwu (art. 21 RODO),

prawo do niepodlegania decyzjom opartym na zautomatyzowanym przetwarzaniu (art. 22 RODO).

© N U W

ADO rozpatruje zgdania osodb, ktérych dane dotycza, z nalezytg starannoscig, uwzgledniajgc stosowane przepisy prawa oraz
prawa i wolnosci innych oséb, ktorych dane mogga dotyczyc.

Z niniejszego dokumentu wynikajg Pani/Pana prawa jako osoby, ktérej dane dotyczg, oraz sposobu ich realizacji. Niniejszy
dokument zawiera nastepujace zagadnienia:

a. definicje poje¢ zawarte w celu wtasciwej interpretacji zapiséw niniejszego dokumentu;
b.  wskazanie praw jakie przystuguja na mocy RODO wraz z krotka ich charakterystyka;
c. opis zasad realizacji praw z RODO co do termindw i sposobu ich realizacji.

DEFINICJE

Administrator Danych Osobowych (ADO, Administrator) — Miejski Osrodek Kultury, ul. Putaskiego 6, 08-110 Siedlce, ktdry
reprezentuje dyrektor.

Inspektor Ochrony Danych (IOD) — osoba wyznaczona przez administratora danych osobowych, nadzorujaca przestrzeganie
zasad i wymogdw ochrony danych osobowych okreslonych w RODO i przepisach krajowych.

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady /UE/ 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119).

Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych (Polityka, PBDO) - dokument opracowany i wdrozony w strukturze Administratora
Danych Osobowych w celu zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z wymogami obowigzujgcych w tym
zakresie polskich i europejskich aktéw prawnych, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

Dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane
dotyczg”), gdzie poprzez mozliwg do zidentyfikowania osobe fizyczng rozumie sie osobe, ktérg mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny,
dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajgcych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej.

Przetwarzanie danych — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takich jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, tagczenie, przesytanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, niszczenie, itd., a zwfaszcza te, ktore wykonuje sie w systemach informatycznych.

System informatyczny — zespdt wspotpracujacych ze sobg urzadzen, programdw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi
programowych zastosowanych w celu przetwarzania danych osobowych.



Administrator Systemu Informatycznego (ASI) — osoba wyznaczona przez Administratora, koordynujaca dziatania zwigzane z
zapewnieniem bezpieczenstwa systemdw informatycznych, w tym réowniez odpowiadajaca za nadzér nad zabezpieczeniem
danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych wykorzystywanych przez Administratora Danych.

Podmiot przetwarzajacy - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane
osobowe w imieniu Administratora Danych Osobowych.

Osoba, ktérej dane dotycza — osoba, ktérej dane sg przetwarzane przez MOK SIEDLCE.

Odbiorca danych — zgodnie z art. 4 pkt. 9 RODO oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéoremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig. Organy publiczne, ktére moga
otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego,
nie sg jednak uznawane za odbiorcéw; przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami o
ochronie danych majacymi zastosowanie stosownie do celéw przetwarzania.

UODO — Urzad Ochrony Danych Osobowych; PUODO — Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

PRAWA PRZYStUGUJACE NA MOCY PRZEPISOW RODO

Artykut 15 - Prawo dostepu przystugujgce osobie, ktérej dane dotyczg

1. Osoba, ktorej dane dotycza jest uprawniona do uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane
osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz nastepujacych
informacji:

a. cele przetwarzania;

b. kategorie odnosnych danych osobowych;

c. informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione, w
szczegolnosci o odbiorcach w panstwach trzecich lub organizacjach miedzynarodowych;

d. w miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu;

e. informacje o prawie do zgdania od administratora sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych
osobowych dotyczacego osoby, ktérej dane dotycza, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

f. informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;
g. jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotyczg - wszelkie dostepne informacje o ich zrédle;

h. informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4
RODO, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu
i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza.

2. Jezelidane osobowe sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, osoba, ktorej dane dotyczg,
ma prawo zosta¢ poinformowana o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych
z przekazaniem.

3. Administrator dostarcza osobie, ktdrej dane dotyczg, kopie danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie
kolejne kopie, o ktére zwrdci sie osoba, ktorej dane dotycza, administrator moze pobrac¢ optate w rozsadnej wysokosci
wynikajacej z kosztow administracyjnych. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, zwraca sie o kopie drogg elektroniczng i jezeli
nie zaznaczy inaczej, informacji udziela sie w powszechnie stosowanej formie elektroniczne;j.

4. Prawo do uzyskania kopii, o ktérej mowa w ust. 3, nie moze niekorzystnie wptywac na prawa i wolnosci innych.

Artykut 16 - Prawo do sprostowania danych

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zgdania od Administratora niezwtocznego sprostowania dotyczgcych jej danych
osobowych, ktdre sg nieprawidtowe. Z uwzglednieniem celdéw przetwarzania, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

Artykut 17 - Prawo do usuniecia danych ("prawo do bycia zapomnianym")

1. Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od Administratora niezwtocznego usuniecia dotyczacych jej danych
osobowych, a administrator ma obowigzek bez zbednej zwtoki usungc¢ dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

a. dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celdw, w ktdrych zostaty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane;



1.

2.

b. osoba, ktérej dane dotycza, cofneta zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9
ust. 2 lit. a) RODO, i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

c. o0soba, ktdrej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania i nie wystepuja
nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub osoba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy
art. 21 ust. 2 RODO wobec przetwarzania;

d. dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem;

e. dane osobowe musza zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii
lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator;

f. dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego, o ktérych mowa w
art. 8 ust. 1 RODO.

Jezeli Administrator upublicznit dane osobowe, a na mocy ust. 1 ma obowigzek usungc te dane osobowe, to - biorgc pod
uwage dostepna technologie i koszt realizacji - podejmuje rozsadne dziatania, w tym srodki techniczne, by poinformowac
administratorow przetwarzajacych te dane osobowe, ze osoba, ktérej dane dotycza, zada, by administratorzy ci usuneli
wszelkie tacza do tych danych, kopie tych danych osobowych lub ich replikacje.

Ust. 11 2 nie majg zastosowania, w zakresie w jakim przetwarzanie jest niezbedne:
a. do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji;

b. do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator, lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

c. zuwagina wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. h) orazi)iart. 9
ust. 3 RODO;

d. do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celdéw badan naukowych lub historycznych lub do celéw
statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile prawdopodobne jest, ze prawo, o ktérym mowa w ust. 1,
uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje celéw takiego przetwarzania; lub

e. do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
Artykut 18 - Prawo do ograniczenia przetwarzania

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania w nastepujgcych
przypadkach:

a. osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych - na okres pozwalajgcy administratorowi
sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;

b. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu danych osobowych,
Z3dajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

c. administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdéw przetwarzania, ale sg one potrzebne osobie, ktorej
dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d. osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania - do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu
osoby, ktorej dane dotyczg.

Jezeli na mocy ust. 1 przetwarzanie zostato ograniczone, takie dane osobowe mozna przetwarzaé, z wyjatkiem
przechowywania, wytacznie za zgodg osoby, ktérej dane dotycza, lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub
panstwa cztonkowskiego.

Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania administrator informuje o tym osobe, ktérej dane dotycza, ktéra zadata
ograniczenia na mocy ust. 1.

Artykut 19 - Obowigzek powiadomienia o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub o ograniczeniu przetwarzania

Administrator informuje o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub ograniczeniu przetwarzania, ktorych dokonat

zgodnie z art. 16, art. 17 ust. 1 i art. 18 RODO, kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze sie to

niemozliwe lub bedzie wymagac niewspotmiernie duzego wysitku. Administrator informuje osobe, ktérej dane dotycza, o tych

odbiorcach, jezeli osoba, ktorej dane dotyczg, tego zazada.



Artykut 20 - Prawo do przenoszenia danych

1. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo otrzymac w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie
do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace, ktére dostarczyta administratorowi, oraz ma prawo przestac te
dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkdd ze strony administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe,
jezeli:

a. przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) lub na podstawie
umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b); oraz

b. przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany.

2. Wykonujac prawo do przenoszenia danych na mocy ust. 1, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania, by dane
osobowe zostaty przestane przez administratora bezposrednio innemu administratorowi, o ile jest to technicznie
mozliwe.

3. Wykonanie prawa, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego artykutu, pozostaje bez uszczerbku dla art. 17. Prawo to nie ma
zastosowania do przetwarzania, ktére jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

4. Prawo, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze niekorzystnie wptywac na prawa i wolnosci innych.

Artykut 21 - Prawo do sprzeciwu

1. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw — z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng
sytuacja - wobec przetwarzania dotyczgcych jej danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f), w tym profilowania
na podstawie tych przepisow. Administratorowi nie wolno juz przetwarzac tych danych osobowych, chyba ze wykaze on
istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci
osoby, ktorej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

2. Jezeli dane osobowe sg przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo w
dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania dotyczgcych jej danych osobowych na potrzeby takiego
marketingu, w tym profilowania, w zakresie, w jakim przetwarzanie jest zwigzane z takim marketingiem bezposrednim.

3. Jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania do celéw marketingu bezposredniego, danych
osobowych nie wolno juz przetwarzac do takich celow.

4. Najpozniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobg, ktérej dane dotycza, wyraznie informuje sie jg o prawie, o ktérym
mowa w ust. 1i 2, oraz przedstawia sie je jasno i odrebnie od wszelkich innych informacji.

5. W zwiazku z korzystaniem z ustug spoteczerstwa informacyjnego i bez uszczerbku dla dyrektywy 2002/58/WE osoba, ktdrej
dane dotyczg, moze wykonaé prawo do sprzeciwu za posrednictwem zautomatyzowanych srodkéw wykorzystujgcych
specyfikacje techniczne.

6. Jezeli dane osobowe sg przetwarzane do celdw badan naukowych lub historycznych lub do celdw statystycznych na mocy
art. 89 ust. 1 RODO, osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo wnies¢ sprzeciw - z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjg
- wobec przetwarzania dotyczgcych jej danych osobowych, chyba ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym.

OGOLNE ZASADY REALIZACJI PRAW Z RODO

1. Informacje dotyczgce realizacji praw oséb, ktorych dane dotyczg sg ogdlnodostepne tj.: wywieszone na tablicach
informacyjnych, zamieszczone na stronie internetowej, dostepne w punktach obstugi czytelnikdw.

2. Informacje udzielane sg na pismie lub w formie elektronicznej. W szczegdlnych przypadkach, jezeli osoba, ktérej dane
dotyczg, tego zazada, informacji mozna udzieli¢ ustnie, o ile innymi sposobami potwierdzi sie tozsamos¢ osoby, ktorej
dane dotycza (np. poprzez uzyskanie wgladu do dokumentu potwierdzajacego tozsamosg).

3. Administrator dokfada wszelkich staran, aby przekazywane informacje byly sformutowane w zwieztej, przejrzystej,
zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem, dostosowanym do mozliwosci percepcyjnych odbiorcy.

Sposoby komunikacji

ADO jest zobowigzany zapewni¢, aby dane osobowe nie zostaty ujawnione osobom nieupowaznionym. Osoba, ktorej dane
dotyczg ma mozliwos¢ realizacji swoich praw, np. poprzez skierowanie zgdania do Administratora w formie wniosku:

a) listem poleconym za potwierdzeniem odbioru,
b) wdrodze teletransmisji danych, zgodnie z procedurami ochrony danych podczas transmisji (np. E-PUAP)


https://sip.lex.pl/#/document/67427890?cm=DOCUMENT

c) osobiscie za potwierdzeniem odbioru,
d) winny sposdb okreslony przepisami prawa lub umowa.

Aby nie dopusci¢ do naruszenia praw lub wolnosci spowodowanej naruszeniem bezpieczenstwa danych osobowych ADO nie
bedzie realizowac¢ zadnych uprawnien wynikajacych z art. 15-21 RODO w rozmowie telefonicznej. Jezeli MOK SIEDLCE bedzie
miat uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci osoby sktadajgcej wniosek z zakresu art. 15-21 RODO, moze zazadac
dodatkowych informacji utatwiajgcych identyfikacje wnioskodawcy.

W przypadku praw realizowanych na wniosek osoby, ktérej dane dotyczg, jezeli istniejg uzasadnione watpliwosci co do
tozsamosci tej osoby fizycznej sktadajgcej zagdanie mozna wymagac dodatkowych informacji niezbednych do potwierdzenia
tozsamosci tej osoby.

Jezeli cele, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe, nie wymagaja lub juz nie wymagaja zidentyfikowania osoby, ktorej dane
dotyczg, nie ma obowigzku zachowania, uzyskania ani przetworzenia dodatkowych informacji w celu zidentyfikowania tej osoby
wylacznie po to, by zastosowac sie do zgdania wynikajgcego z realizacji praw. Gdy mozna wykazaé, ze nie jest sie w stanie
zidentyfikowac osoby, ktérej dane dotyczg, w miare mozliwosci informuje sie jg o tym. W takich przypadkach prawo, o ktérego
realizacje ta osoba wystepuje nie ma zastosowania, chyba ze w celu wykonania prawa dostarczy dodatkowych informacji
pozwalajacych ja zidentyfikowac.

Sposob i terminy praw realizowanych na wniosek

Zgtoszenie zadania nastepuje pisemnie w formie wniosku w zakresie przystugujacych praw osobie fizycznej. Zgodnie z
przepisami RODO, Administrator bez zbednej zwtoki, ale nie dtuzej niz w ciggu miesigca od otrzymania zadania, udziela
informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z zagdaniem.

Wszystkie wnioski w zakresie przystugujacych praw osobie fizycznej danych osobowych przekazywane sg do ADO, ktory w
porozumieniu z 10D, rozpatruje wniosek pod kagtem spetnienia wymagan formalnych. W szczegdlnosci sprawdza czy wniosek
zawiera:

a) dane wnioskodawcy,
b) wskazanie kategorii zadania,
c) cel przetwarzania danych osobowych z ktérych osoba chce sie wypisac.

Jesli wniosek nie zawiera ktdregos z powyzej wskazanych elementéw, wnioskodawce wzywa sie do uzupetnienia wniosku. I0D
rejestruje, poprawnie ztozony wniosek w Rejestrze wnioskdw w zakresie przystugujgcych praw osobie fizycznej. Nastepnie ADO,
w porozumieniu z IOD, podejmuje decyzje dotyczacg odpowiedzi na wniosek. Jesli wniosek spetnia wymagania, powyzej, ADO:

a) realizuje wniosek zgodnie z zadaniem;
b) informuje o koniecznosci wydtuzenia terminu realizacji jej wniosku o kolejny miesigc z uwagi na skomplikowany
charakter zadania lub liczbe zgdan (ADO podaje przyczyne opdznienia);
c) odmawia realizacji wniosku i informuje o:
—  powodach niepodjecia dziatan;
— mozliwosci wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
—  mozliwosci skorzystania ze Srodkéw ochrony prawnej przed sgdem.

W przypadku akceptacji wniosku ADO dokonuje, wspdlnie z 10D, spetnienia zadania w systemach informatycznych i w
dokumentacji papierowej. I0D dokonuje odpowiednich wpiséw w Rejestrze wnioskow w zakresie przystugujgcych praw osobie
fizycznej.

Jezeli Administrator nie podejmie sie dziatan w zwigzku z zgdaniem osoby, ktérej dane dotyczg, to najpdzniej w terminie
miesigca od otrzymania zadania, poinformuje jg o powodach niepodjecia dziatar oraz o mozliwosci wniesienia skargi do organu
nadzorczego oraz skorzystania ze srodkéw ochrony prawnej przed sgdem.

W razie potrzeby termin ten mozna przedtuzy¢ o kolejny miesigc z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zadan.
W takim przypadku jednak w terminie miesigca od otrzymania zadania informuje sie osobe, ktérej dane dotycza o takim
przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opodznienia. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, przekazata swoje zadanie
elektronicznie, w miare mozliwosci informacje takze sg przekazywane elektronicznie, chyba ze osoba ta zazada innej formy.

Optaty

Na mocy art. 13 i art. 14 RODO oraz na mocy art. 15-21 i art. 34 RODO wszelkie informacje oraz komunikacja i dziatania
podejmowane w zwigzku z realizacjg praw oséb sg wolne od optat. Jezeli jednak mozna wykazac i udokumentowad, iz zgdania
osoby, ktorej dane dotycza, s3 ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu na swoj ustawiczny
charakter, mozna pobrac rozsadng optate za udzielenie informacji albo odmdéwic¢ podjecia dziatarn w zwigzku z zgdaniem. Przy
wyliczeniu wysokosci optaty uwzglednia sie administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia komunikacji lub podjecia



zadanych dziatan. Obowiazek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny charakter spoczywa na
Administratorze.



WNIOSEK W ZAKRESIE PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

Siedlce, dn. ...............

Whioskodawca

(imie, nazwisko i adres korespondencyjny Wnioskodawcy)

Miejski Osrodek Kultury w Siedlcach
ul. Putaskiego 6,
08-110 Siedlice

Whniosek o udostepnienie* / modyfikacje /Inne** danych osobowych

Wnosze o:

a) podanie informacji dotyczgcych moich danych osobowych

okresli¢ zakres zadanych informacji

b) sprostowania nieaktualnych danych w zakresie:

okresli¢ zadanie

OdpowiedZ na wniosek prosze:

- przestaé na adres podany w niniejszym wniosku/ inny adres

Data, podpis i ew. piecze¢ Wnioskodawcy




ODPOWIEDZ NA PISMO - WYDtUZENIE TERMINU REALIZACII

Siedlce, dn. ..............

NUMET SPraWy: .c.oveeeiieiieeie e
Data Wplywu WNIOSKU .....c.ccovvirieeeiieieieciiene

Dotyczy: udostepnienia danych osobowych

Whioskodawca

(imie, nazwisko i adres korespondencyjny Wnioskodawcy)

W zwigzku z uptywajagcym w dniu ..cccccovevevnnaene. terminem realizacji Pana/Pani prawa do ........cccccceevevevieennnn. informuje, ze

powyzszy termin zostaje przedtuzony o miesigc/ dwa miesigce, tj. do dnia ...cccceeeeeeveieeveiee e Powyzsze opdznienie
spowodowane jest:

Podstawa prawna Art. 12 ust.3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

Data i podpis Administratora

ODPOWIEDZ NA WNIOSEK

Siedlce, dn. ............... 202...r.

NUMET SPraWwy: ..cvcveiceieieinee e
Data Wptywu WNIOSKU ..o
Dotyczy: udostepnienia danych osobowych

Whioskodawca

(imie, nazwisko i adres korespondencyjny wnioskodawcy)

Informujemy, ze Miejski Osrodek Kultury w Siedlcach, przetwarza/nie przetwarza® Pani/a dane osobowe w

zakresie: ...

... zgromadzone w celu: .

Administrator:
- dokonat/nie dokonat” sprostowania/usuniecia/ograniczenia przetwarzania danych/** o ktére Pan/i wnioskowat/a;

- zrealizowat/ nie zrealizowat* prawa do sprzeciwu w zakresie

Powyzsza decyzja wynika z

Podstawa prawna Art. 15-21* Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Data i podpis Administratora

* prosze zaznaczy¢ wtasciwe

** inne- prosze wpisac jakie
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